Alur input usulan dari tingkat Kecamatan/Desa
sampai ke proses Rancangan Awal



Pengaturan Jadwal PENGINPUIAN.............cooooi e e hal 3

Alur input usulan Kecamatan (musrenbang Kecamatan)..............cccooooiiiiiiiieec, hal 5

Verifikasi usulan kecamatan oleh INPUTOr BAPRREAA . ... ... hal 10
Verifikasi dan Telaah usulan olen INPUTON OPD ...t e e hal 13
Alur input usulan POKOK PIKIFr DEWAN............oooniii et e e e eeas hal 16

Verifikasi usulan pokok pikir dewan oleh verifikator deWan ..........oveveiiiiiiiiiiiieeee e hal 17
Verifikasi usulan pokok pikir dewan oleh inputor BOPREAQ .....uueviiieeiiiiiiiee e hal 19
Telaah usulan pokok pikir dewan oleh INPUTOr OPD ... hal 21

Export hasil felaah ke Rancangan AWQI RKPD .......oeiiii e hal 23



Pengaturan Jadwal Penginputan



Login ke RKPD menggunakan Adminda

» | RKPD Tahun 2021 Periode RPJMD 2020-2024
i

ooy || [ VARLE

n Dashboard RKPD' &

Dashboard RKPD Pemda

PERSIAPAN @

2 Desember 2019
s/d 13 Desember
2019 |

) - N

RANCANGAN AWAL RKPD
6 Desember 2019

sid 31 Desember E
2019

>

Sub Tahapan Peringatan

-sfd- I Tidak ada peringatan
Pengaturan Tahapan

Pencarian:

RANCANGAN RKPD

28 Februari 2020
s/d 9 Maret 2020

MUSRENBANG RKPD

11 Maret 2020 s/d
12 Maret 2020

O anda masuk sebagai

RANCANGAN AKHIR RKPD a

13 Maret 2020 s/d
27 April 2020

PERKADA RKPD

24 Juni 2020 s/d 25
Juni 2020

IMenampilkan

Detail

v

Pengaturan Jadwal

Nama Jadwal Penginputan Usulan Musrenbang Desa
Tanggal Mulai 01-01-2020 10:33
RKP
Tanggal Selesai 21-05-2020 10:33
q Aktif ¥
Group | [ < Inputor Usulan Desa / Kelurahan |
Pengecualian |
Spesifik Pengguna |
Oy .
 §

@

50 v data per halaman

RS 9000CCOCTIN N ES MRS L5 200 O

Mulai: Rabu, 13 Mei 2020 12:20:00 Aktif
Selesai: Jumat, 22 Mei 2020 12:20:00

musrenbang desa Inputor Usulan Desa f Kelurahan

2 musrenbang kecamatan Mulai: Rabu. 13 Mei 2020 16:50.:00 Aktif Inputor Usulan Kecamatan = n




Alur input usulan Kecamatan

(Mmusrenbang Kecamatan)



Aksi pada usulan hanya bisa diakses

InpUt USUIGn desa/kecama’ran (musreanng) untuk usulan dengan status Pending.

[
’ Inputor usulan kecamatan

A

tambah usulan desa

A

Inputor usulan desa

Verifikasi/validasi usulan desa

Menambah usulan Kecamatan

/\

Cetak g
disetujui/tidak Cetak draft Usulan kec. Usulan Usulan hasil finalisasi Usulan
. .. ) dilanjutkan
disetujui desa/kel telaah kec. J
v v v I
¢ View detal mengubah e mengubah Ubah status:
usulan * View detail status: “ ding”
* Lihat catatan status: usulan “vending” genl IEg
“« s N . ! “ditolak”
peer.mg', Hapus usulan “dilanjutkan”
“verifikasi”, “ditolak”
“ditolak”

Inputor usulan kecamatan tidak dapat mengubah detail usulan kecamatan

Inputor usulan kecamatan dapat mengedit “SKPD”, “Bidang”, “Program”, “Kegiatan”, dan “sub kegiatan” pada usulan kec./desq, juga dapat mengubah
status usulan menjadi “pending”, “diverifikasi”, “ditolak”

Inputor usulan kecamatan hanya bisa menghapus “usulan hasil penelaahan kecamatan”
Pada tab “finalisasi”, inputor dapat mengubah status usulan menjadi “pending”, “dilanjutkan”, “ditolak”
Pada "usulan dilanjutkan”, inputor usulan kecamatan bisa mengubah status menjadi “ditolak™” dan “pending”

Pada saat mengubah status menjadi “usulan dilanjutkan”, inputor dapat memberikan catatan sebagai dasar usulan tersebut layak untuk dilanjutkan ke
tahap berikutnya



Login sebagai Desa/Kelurahan untuk menambah usulan desa

RKPD Tahun 2021 Periode RPJMD 2020-2024

=

- 2 -3 ) = = | Inputor

8 2091 | [®48ds
v esa / Kelurahan | Detail v

Tambah Usulan Musrenbang Desa/Kelurahan

n Dashboard RKPD Pemda ki
{*} Waijib Diisil

= Jumlah Usulan per Jenis Usulannya Usulan *

Pencarian Menampilkan 50 v data per halaman

& T
Jenis Status tal Pagu Satuan Satuan
Jumiah Usulan 29 7.613.875.000,00 .
Valume * Violume
Jumiah Usulan Ditelaah 0 0.00
Jumiah Usulan Dilanjutkan 0 0,00 Usulan Pagu * 0
Jumiah Usulan Ditolak 29 7.613.875.000,00

Lokasi Kecamatan *
Total data sebanyak 4, menampilkan range data dari (1 - 4)

Sebelumnya Selanjutnya Lokasi Desa'Kelurahan * [ |

Dietail Lokasi, SKPD, Bidang, Program, Kiegiatan, Dokumen Lapiran tidak wajib diisi.

lsu
» RKPD Tahun 2021 Periode RPJMD 2020-2024
£ - = Detail Lokasi
TR 2021 ®2nda masuk sebagai B m= | Inputor
~ Usulan Desa / Relurahan | Detail v SKPD _ Pilih SKPD —

DT e

Filter Lokasi [ Kegiatan — Pilih Program Terlebih Dahulu --

M Dokumen Lamipiran i Dokumen Lampiran (PDF) m
- -
@ Tutup
& Cetak Semua Usulan & Cetak Belum Dilanjutkan
Pencarian: Menampilkan 50 v | data per halaman

ﬂ“ Usulan Volume/Satuan Pagu Lokasi SKPD Pengelola / Bidang / Program / Kegiatan | Tanggal mm
1 Isu

Perbaikan 50,00/unit 1.000.000.000,00 Kota 7.01.18-¢ Kamis,




Login sebagai kecamatan (bukan sebagai opd) untuk memverifikasi usulan desa

(PD Tahun 2021 Periode RPJMD 2020-2024

T2 202y | |(FE=X

n ashboard RKPD Pemds

= Informasi Status Usulan per Desa/Kelurahan

Pencarian:

Nama Jumiah Usulan
Kode Desa/Kelurahan 1aah

Jumlah 0 0,00 0

board RKPD Pemda K

Menampilkan

Pagu Usulan
Ditelaah

Jumiah Usulan
Diverifikasi

Jumiah Usulan

Pagu Usulan
i Dilanjutkan

Pagu Usulan
Diverifikasi Di

Ditolak

Jumiah Usutan

Kecamatan | Delal v

50 v data per halaman

Pagu Usulan
Ditolak

0,00

= Jumiah Usulan per Jenis Usulannya
Pencarian

Jenis Status

Usulan Desa yang dilanjutian
Usulan Kecamatan

Usulan Hasil Penelaahan Kecamatan

Total data sebanyak 3, menampilkan range data dari (1 - 3)

Verifikasi/Validasi Usulan Kec: an

Semua Usulan Kecamatan Usulan Desa / Kelurahan

Catatan:
Kiik kanan pada tabel unfuk membuat catatan.
Checkilst kolom safu untuk memilth usulan yang akan ditelaah.
Kiik tombol yang ada oi kolom status untuk melakukan verifikasi / validasi.

Usulan Hasil Penelaahan Kecamatan

Finalisasi m Usulan Dilanjutkan o

Semua Desa

Pencarian:

Volume /

Satuan

MUSRENDESKEL = Pengadaan Buku-buku Bacaan dan Algur-an
Untuk Perpustakaan RW

4,00 / Paket

Menampilkan 10 v data per halaman

SKPD | Bidang / Program |

Kegiatan Tanggal Status

100.000.000,00 2.17.01 - Dinas Perpustakaan
dan Kearsipan

2.17 - Perpustakaan

2.17.015 - Program
Pengembangan Budaya Baca
dan Pembinaan
Perpustakaan

2.17.015.0001. -

Rabu, 4/03/2020

10112 ) —
Pilih Status Usulan

Pending
Diverifikasi
Ditolak

Tekan tombol pending, pilih diverifikasi




Untuk menelaah usulan desa, centang kotak di samping nomor usulan, lalu tekan tombol telaah

Verfikasi/Validasi Usulan Kecamatan & Desa/Kelurahan

175
o @ Usulan Desa / Kelurahan Usulan Hasil Penelaahan Kecamatan Finalisasi o Usulan Dilanjutkan o @ Telaah

Semua Usulan Kecamatan

Catatan:
Kitk kanan pada tabel untuk membuat calatan.
Checkiist kolom satu untuk memilih usulan yang akan ditelaah.
Klik tombal yang ada di kolom status untuk melakukan verifikasi / validasi.

Semua Desa v | m

Pencarian: Menampilkan | 10 v data per halaman

Volume / SKPD / Bidang / Program /
Sumber Usulan Usulan Satuan Kegiatan Tanggal

Pengadaan Buku-buku Bacaan dan Alqur-an 4,00/ Paket 100.000.000,00 2.17.01 - Dinas Perpustakaan Rabu, 4/03/2020

@ Untuk Perpustakaan RW dan Kearsipan 10:12 E
217 - Perpustakaan
2.17.015 - Program

1 i« n

Pengembangan Budaya Baca
dan Pembinaan
Perpustakaan

2.17.015.0001. -




Verifikasi usulan kecamatan oleh inputor Bappeda

Usulan desa

Dibahas lebih lanjut
oleh inputor bappeda

Finalisasi usulan kecamatan

(musrenbang kecamatan) dilanjutkan

Ditolak/diabaikan

« Pada tahap ini usulan desa/kecamatan yang sudah final
akan dibahas lebih lanjut oleh inputor bappeda

« Usulan yang dilanjutkan atau ditolak fergantung dari
kebijakan di daerah masing-masing



Login sebagai bappeda untuk memverifikasi usulan

Tahun 2021 Periode RPJMD 2020-2024

TA 2021

Verifikasi / Validasi Usulan

15608
Semua = Pokok - Pokok Pikiran Dewan o Usul

Catatan:
Klik dan pilih tombol yang ada di kolom status jika usulan akan dilanjutkan / ditolak

Filter

Pilih tab usulan yang ingin di verifikasi

D Tahun 2021 Periode RPJMD 2020-2024

TA 2021 | VAsis

n Verifikasi / Validasi Usulan
Verifikasi / Vahd:gan

Semua @ Pokok - Pokok Pikiran Dewan = Usulan Kecamatan <& Usulan Desa / Kelurahan

Catatan:
Kik dan pith tombol yang 3d di kolom status jika usuisn skan dilanjutken / ditolak

©® Anda masuk sebagai S S |

Detail v

Usulan Dilanjutkan

©O2Anda masuk sebagai maintainer |

€D

Usulan SKPD Usulan Dilanjutkan




Tekan fombol pending lalu pilin dilanjutkan

Pencarian:

MUSRENDESKEL Pengembangan Usahan Kelompok Tani

MUSRENDESKEL Rehab Madrasah

Volume /
Satuan

200,00 /1
kelompok

240,00/ 4
paket

200.000.000,00

400.000.000,00

Menampilkan | 10 v data per halaman

@_

SKPD / Bidang / Program
| Kegiatan

3.01.01 - Dinarikanan
dan Peternakan

3.03 - Pertanian

3.03.022 - Program
Peningkatan Produksi Hasil
Peternakan

3.03.022.0009. -

1.04.01 - Dinas Perumahan
dan Permukiman

1.04 - Perumahan Rakyat
dan Kawasan Pemukiman
1.04.036 - Program
Penataan Kawasan
Permukiman Perdesaan
1.04.036.0022. -

Tanggal

Senin, 9/03/2020
08:02

Pilih Status Usulan

Dilanjutkan

Ditolak

Senin, 9/03/2020
08:51

]
O]
]




Veritikasi dan Telaah usulan oleh inputor OPD

Usulan desa/kecamatan

Finalisasi usulan kecamatan Usulan kecamatan
(musrenbang kecamatan) inputor OPD

[
Telaah usulan SKPD

Lengkapi/perbaiki

Ditolak/diabaikan
data usulan

dilanjutkan

» Inputor OPD akan memverifikasi usulan, apabila data usulan desa/kecamatan terdapat data SKPD

» |Inputor OPD bisa juga menelaah usulan tersebut, hasil tfelaah yang dilanjutkan nantinya dapat
diberikan catatan atas dasar kebijakan apa usulan tersebut dilanjutkan

« Lengkapi/ubah data OPD bila masih ada kesalahan



Login sebagai Inputor OPD

RENJA PD Tahun 2021 Periode RPJMD 2020-2024
)

TA 2021 B = | N TEN BN

N : OFD EFLAN Kab/Kota | Detail v

n Dashboard RENJA Pemd: P

Dashboard RENJA Pemda .5 wt

= Jumlah Usulan Tingkat Kabupaten / Kota ‘ Bmmm

Diusulkan Ditelaah
No Jenis Usulan
Jumiah Jumiah
Usulan Pagu Usulan Usulan _ _ : Pagu Usulan
1 DEWAN 3480
2 MUSRENDESKEL 37657 Pencarian: Menampilkan | 10 v data per halaman
3 MUSRENCAMTELAAH 443
Volume /
4  MUSRENCAM 2825 gumber Usulan Satuan SKPD / Bidang / Program / Kegiatan Tanggal
5 USULANSKPDTELAAH 3347 4JSRENCAM  pembangunan gedung bumdes 1,00/1 200.000.000,00 1.03.01 - Dinas Pekerjaan Umum dan Jumat, 6/03/2020 u
Penataan Ruang 21:51 E
1 . =
MUSRENCAM pembanguna pos kamling tiga dusun 6,00/6 320.000.000,00 1.03.01 - Dinas Pekerjaan Umum dan Jumat, 6/03/2020 u
HEL Penataan Ruang 21:49 m
2 @ = - o
MUSRENCANM _ pembangunan pos kamling 10,00 /10 200.000.000,00  1.03.01 - Dinas Pekerjaan Umum dan Jumat, 6/03/2020 n

Cetang kotak disamping nomor urut usulan, lalu tekan tombol telaah




Tekan tombol pending, lalu pilih dilanjutkan

FPencanan:

MUSRENCAM

MUSRENCAM

pembangunan gedung bumdes

pembanguna pos kamling tiga dusun

Volume /

Satuan

1,00/ 1

6,00/6

200.000.000,00

320.000.000,00

SKPD / Bidang / Program / Kegiatan

1.03.01 - Dinas Pekerjaan Umum dan
Penataan Ruang

1.03.01 - Dinas Pekerjaan Umum dan
Penataan Ruang

Menampilkan = 10

Jumat, 6/03/2020
21:51

Jurnat, 6/03/2020
21:49

Terapkan Filter

v data per halaman

Pilin Status Usulan

@ Pending
Dilanjutkan

Ditolak
“Fenaing - i

0o EC




Alur input usulan pokok pikir Dewan



Verifikasi usulan pokok pikir dewan oleh verifikator dewan

@
— fik I leh
. Verifikasi usulan ole
Dewan pokir Tambah usulan Verifikator Usulan Dewan
Pokir verified dilanjutkan ditolak pending

Hapus usulan

 Verifikator Usulan Dewan memiliki akses untuk mengubah status usulan
menjadi “dipending”, “Ditolak”, “dilanjutkan™

« Pokir yang sudah berstatus “dilanjutkan”, selanjutnya akan dicek dan akan
diminta untuk melengkapi data pendukung oleh bappeda

 Verifikator Usulan Dewan dapat mengedit “SKPD"”, “bidang”, “program”,

‘kegiatan”, “sub kegiatan”



Login sebagai Inputor Dewan untuk menambah usulan Pokok Pikiran

RKPD Tahun 2021 Periode RPJMD 2020-2024

TR ogz1t [ : WIS chagal mm mm—— w——— |
v SRR Inputor Usulan Dewan | Detail v

n Dashboard RKPD Pemda“ ==

Dashboard RKPD Pemda KA

Statistik Usulan Dewan Rekap Usulan Dewan
o
Pending: 0.0 %
Ditolak: 13.2 % Pending 0
Ditolak 7
Dilanjutkan 45
Total 53

RKPD Tahun 2021 Periode RPJMD 2020-2024

@ 2anda masuk sebagai /NN EEEEENENE SRS B _
| Inputor Usulan Dewan | Detall v

Input Pokir: Anda memiliki waktu input/ubah sampai dengan Jumat, 29 Mei 2020 14:01:00 (14 Hari 23 Jam 58 Menit 22 Detik)

Dilanjutkan: 86.8 %

n Pokok Pikiran Dewan
Pokok Pikiran Dewan

Filter Lokasi
Pilih Lokasi v
+ Pilih Lokasi = Tampilkan Semua Data 1-Tamn:—t| & Cetak
Catatan:

Aksi pada usulan hanya bisa diakses untuk usulan dengan status Pending.




Verifikasi usulan pokok pikir dewan oleh inputor Bappeda

o
Usulan Pokir verified Cek data oleh inputor. Lengkapi data sampai ke
by verifikator dewan Bappeda OPD/merubah data OPD

Pokir verified
(akan tampil di
OPD)

» Langkah awal, inputor Bappeda mengecek data usulan pokok pikiran yang
sudah diverifikasi oleh verifikator dewan, apakah data tersebut terdapat
data per-urusan serta program kegiatannya, jika ada, data tersebut akan
diverifikasi langsung oleh verifikator bidang

« Jika usulan fidak lengkap, akan ditolak/diabaikan
« Data usulan pokir yang sudah diverifikasi akan tampil di OPD



Login sebagai verifikator usulan dewan

ig @ RKPD Tahun 2021 Periode RPJMD

ol g

L
i

TR 2021 ©®Anda masuk sebagai verifikator-

~ I NI N § | Verifikator Usulan

Dewan | Detail v
n Dashboard RKPD Pemda s |

Dashboard RKPD Pemda K&

= Jumlah Usulan per Anggota Dewan

Pencarian Menampilkan | 50 v data per halaman
Kode Anggota Nama Anggota Jumilah Usulan Jumiah Usulan Pending Jumiah Usulan Ditolak Jumiah Usulan Dilanjutkan
01
0z
03 & Pencarian: Menampilkan | 10 v data per halaman
04 2 SKPD / Bidang
I Program /
05 Sumber Usulan Permasalahan Kelompok Sasaran Keterangan Kegiatan Tanggal
1 Perbaikan Pembangunan Pembangunan jalan 1.04.01 - Dinas  Rabu, 15/04/2020 n
Infrastruktur = TPT Jalan lingkungan Perumahan 14:00 - -
. Pilih Status Usulan
L - jalan dan
Permukiman Pending
Dilanjutkan
Ditolak
2 Perbaikan u u Pembangunan Pembangunan jalan 1.04.01 - Dinas  Rabu, 15/04/2020 n
Infrastruktur TPT Jalan lingkungan Perumahan 13:59 m
jalan u = dan
Permukiman

Tekan tombol pending, lalu pilih dilanj




Telaah usulan pokok pikir dewan oleh inputor OPD

' ifi Verifikasi usulan oleh
Usu'lan Pokir verified : Telaah usulan SKPD
by inputor Bappeda @ 'nputor OPD
al
Ditolak/diabaikan Hasil telaah
dilanjutkan
Lengkapi/perbaiki Berikan
data usulan catatan

* Inputor OPD menelaah Pokir menjadi usulan.

pending

* Hasil telaah usulan yang dilanjutkan dapat diberikan catatan sebagai

dasar kenapa usulan tersebut dilanjutkan



Login sebagai Inputor OPD

RENJA PD Tahun 2021 Periode RPJMD 2020-2024

m " EEN = a

TA 2021 : L :
v OFD EPLAN Rab/Kota | Detail v

Dashboard RENJA Pemda 5.5

= Jumlah Usulan Tingkat Kabupaten / Kota

No Jenis Usulan

Diusulkan

Jumiah
Usulan

Ditelaah

1 DEWAN

2 MUSRENDESKEL

3 MUSRENCAMTELAAH

4 MUSRENCAM

5 USULANSKPDTELAAH

3480 "
Pencarian
17657  87.611

443 1.459

2825 9.491

3347 1.571 @
v

Sumber Usulan

‘ Permasalahan

Kelompok Sasaran

Akses air
bersih = =

Bantuan
infrastruktur

Meminta =
pemerintah

= o

dapat

Keterangan

Pengadaan Air
Bersih (MCK)

Bantuan
infrastruktur

Penyelesaian
Konflik antar
desa

Asumsi

Pemenuhan
kebutuhan dasar
air bersih

Peningkatan
Kualitas
infrastrukur
permukiman

Peningkatan
kerjasama antar
desa

@
Menampilkan | 10 v | data pervdlaman

SKPD / Bidang

Program / Kegiatan

1.03.01 - Dinas
Pekerjaan Umum dan
Penataan Ruang

1.03.01 - Dinas
Pekerjaan Umum dan
Penataan Ruang

1.03.01 - Dinas
Pekerjaan Umum dan
Penataan Ruang

Tanggal

Selasa
24/03/2020
18:41

Minggu,
15/03/2020
14:19

Minggu,
15/03/2020
11:00

Status

=
o

t usulan, lalu te




Export hasil felaah ke Rancangan Awal RKPD

Semua data usulan hasil R Export hasil
verifikasi dan telaahan telaah/verifikasi

Rancangan Awal RKPD

l

Program

l

Kegiatan

l

Indikator

|

Usulan

Semua usulan nanfinya akan masuk ke Rancangan Awal RKPD setelah “export hasil telaahan tersebut
ke Rancangan awal”

Hasil export telaahan akan menjadi usulan baru di ranwal (bila ranwal sudah fterisi)

Bappeda dapat meng-export keseluruhan hasil telaah/verifikasi OPD menggunakan User Adminda
Export hasil telaah/verifikasi dapat dilakukan per SKPD menggunakan Inputor OPD

Data yang tereksport hanya data yang telah diverifikasi oleh tim verifikasi



Login sebagai Adminda / Inputor OPD

n Dashboard RENJA Pemda =

Dashboard RENJA Pemda

= Jumlah Usulan Tingkat Kabupaten / Kota

Diusulkan

No Jenis Usulan

Jumiah Usulan Pagu Usulan Jumiah

() Sedang mengambil data ...

Jumliah 0,00 0

= Jumlah Usulan per Anggota Dewan

No Nama Dewan e —————————————)

Usulan SKPD (PRARENJA) __

& Usulan SKPD
Rancangan Awal RKPD _

& Telaah Usulan
& Kompilasi Usulan
& Export Renstra ke Rancangan Awal
& Export Hasil Telaah ke Rancangan Awal
' & Usulan Rancangan Awal
‘ & Lihat Rancangan Awal
- & Laporan Rancangan Awal RKPD
Rancangan RKPD ___

‘¢l | @ | MASTER Tahun 2021 Periode RPJMD 2020-2024

e

¥,

Export Telaah ke Rancangan Awal

* 1.01.01 - Dinas Pendidikan
Pilih Semua OPD

¥

Export Usulan

= Jumlah Usulan Tingkat Kabupaten / Kota

Diusulkan

No Jenis Usulan

Jumiah Usulan Pagu Usulan Jumiah Usulan

el aiestis sme- ol | Inputor
OPD EPLAN Rab/Rota | Detail v

O Anda masuk sebagai
utian v

Keterangan

Dilanjutkan

Pagu Usulan Jumiah Usulan Pagu Usulan Jumiah Usulan Pagu Usulan

Pilih OPD yang akan di eksport/Pilih semua OPD, tekan Proses
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