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Pengaturan Jadwal Penginputan



Login ke RKPD menggunakan Adminda
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Alur input usulan Kecamatan
(musrenbang Kecamatan)



Input usulan desa/kecamatan (musrenbang)

• Inputor usulan kecamatan tidak dapat mengubah detail usulan kecamatan

• Inputor usulan kecamatan dapat mengedit “SKPD”, “Bidang”, “Program”, “Kegiatan”, dan “sub kegiatan” pada usulan kec./desa, juga dapat mengubah
status usulan menjadi “pending”, “diverifikasi”, “ditolak”

• Inputor usulan kecamatan hanya bisa menghapus “usulan hasil penelaahan kecamatan”

• Pada tab “finalisasi”, inputor dapat mengubah status usulan menjadi “pending”, “dilanjutkan”, “ditolak”

• Pada “usulan dilanjutkan”, inputor usulan kecamatan bisa mengubah status menjadi “ditolak” dan “pending”

• Pada saat mengubah status menjadi “usulan dilanjutkan”, inputor dapat memberikan catatan sebagai dasar usulan tersebut layak untuk dilanjutkan ke
tahap berikutnya

Inputor usulan kecamatan

Menambah usulan Kecamatan
Verifikasi/validasi usulan desa

Usulan kec. Usulan
desa/kel.

Usulan hasil
telaah kec.

finalisasi Usulan
dilanjutkan

mengubah
status: 
“pending”, 
“verifikasi”, 
“ditolak”

• View detail 
usulan

• Hapus usulan

mengubah
status: 
“pending”, 
“dilanjutkan”
, “ditolak”

Ubah status:
“pending”
“ditolak”

• View detail 
usulan

• Lihat catatan

Cetak
disetujui/tidak

disetujui

Cetak draft

Aksi pada usulan hanya bisa diakses

untuk usulan dengan status Pending.

Inputor usulan desatambah usulan desa



Login sebagai Desa/Kelurahan untuk menambah usulan desa
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Login sebagai kecamatan (bukan sebagai opd) untuk memverifikasi usulan desa
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Tekan tombol pending, pilih diverifikasi
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Untuk menelaah usulan desa, centang kotak di samping nomor usulan, lalu tekan tombol telaah
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Verifikasi usulan kecamatan oleh inputor Bappeda

• Pada tahap ini usulan desa/kecamatan yang sudah final 
akan dibahas lebih lanjut oleh inputor bappeda

• Usulan yang dilanjutkan atau ditolak tergantung dari
kebijakan di daerah masing-masing

Finalisasi usulan kecamatan
(musrenbang kecamatan)

Dibahas lebih lanjut
oleh inputor bappeda

dilanjutkan

Ditolak/diabaikan

Usulan desa



Login sebagai bappeda untuk memverifikasi usulan

2

1

Pilih tab usulan yang ingin di verifikasi



Tekan tombol pending lalu pilih dilanjutkan
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Verifikasi dan Telaah usulan oleh inputor OPD 

Finalisasi usulan kecamatan
(musrenbang kecamatan)

Usulan kecamatan 
inputor OPD

Ditolak/diabaikan

Telaah usulan SKPD

dilanjutkan

• Inputor OPD akan memverifikasi usulan, apabila data usulan desa/kecamatan terdapat data SKPD

• Inputor OPD bisa juga menelaah usulan tersebut, hasil telaah yang dilanjutkan nantinya dapat

diberikan catatan atas dasar kebijakan apa usulan tersebut dilanjutkan

• Lengkapi/ubah data OPD bila masih ada kesalahan

Lengkapi/perbaiki
data usulan

Usulan desa/kecamatan



Login sebagai Inputor OPD
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Cetang kotak disamping nomor urut usulan, lalu tekan tombol telaah



Tekan tombol pending, lalu pilih dilanjutkan
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Alur input usulan pokok pikir Dewan



Verifikasi usulan pokok pikir dewan oleh verifikator dewan

• Verifikator Usulan Dewan memiliki akses untuk mengubah status usulan
menjadi “dipending”, “Ditolak”, “dilanjutkan”

• Pokir yang sudah berstatus “dilanjutkan”, selanjutnya akan dicek dan akan
diminta untuk melengkapi data pendukung oleh bappeda

• Verifikator Usulan Dewan dapat mengedit “SKPD”, “bidang”, “program”, 
“kegiatan”, “sub kegiatan” 

Dewan pokir Tambah usulan
Verifikasi usulan oleh 

Verifikator Usulan Dewan

ditolakdilanjutkan pending

Hapus usulan

Pokir verified



Login sebagai Inputor Dewan untuk menambah usulan Pokok Pikiran
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Verifikasi usulan pokok pikir dewan oleh inputor Bappeda

• Langkah awal, inputor Bappeda mengecek data usulan pokok pikiran yang 
sudah diverifikasi oleh verifikator dewan, apakah data tersebut terdapat
data per-urusan serta program kegiatannya, jika ada, data tersebut akan
diverifikasi langsung oleh verifikator bidang

• Jika usulan tidak lengkap, akan ditolak/diabaikan

• Data usulan pokir yang sudah diverifikasi akan tampil di OPD

Usulan Pokir verified 
by verifikator dewan

Cek data oleh inputor
Bappeda

Lengkapi data sampai ke
OPD/merubah data OPD

ditolak/diabaikan Data sudah lengkap

Pokir verified
(akan tampil di 

OPD)



Login sebagai verifikator usulan dewan

1

Tekan tombol pending, lalu pilih dilanjutkan
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Telaah usulan pokok pikir dewan oleh inputor OPD

• Inputor OPD menelaah Pokir menjadi usulan.

• Hasil telaah usulan yang dilanjutkan dapat diberikan catatan sebagai
dasar kenapa usulan tersebut dilanjutkan

Usulan Pokir verified 
by inputor Bappeda

Verifikasi usulan oleh
inputor OPD

Telaah usulan SKPD

Ditolak/diabaikan Hasil telaah pending

dilanjutkan

Berikan
catatan

Lengkapi/perbaiki
data usulan



Login sebagai Inputor OPD
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Cetang kotak disamping nomor urut usulan, lalu tekan tombol telaah



Export hasil telaah ke Rancangan Awal RKPD

• Semua usulan nantinya akan masuk ke Rancangan Awal RKPD setelah “export hasil telaahan tersebut
ke Rancangan awal”

• Hasil export telaahan akan menjadi usulan baru di ranwal (bila ranwal sudah terisi)

• Bappeda dapat meng-export keseluruhan hasil telaah/verifikasi OPD menggunakan User Adminda

• Export hasil telaah/verifikasi dapat dilakukan per SKPD menggunakan Inputor OPD 

• Data yang tereksport hanya data yang telah diverifikasi oleh tim verifikasi

Semua data usulan hasil
verifikasi dan telaahan

Rancangan Awal RKPD

Program

Kegiatan

Indikator

Export hasil
telaah/verifikasi

Usulan



1

Login sebagai Adminda / Inputor OPD
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Pilih OPD yang akan di eksport/Pilih semua OPD, tekan Proses
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